Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME CALIDAD TRANSFERENCIA

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA| 22 [MES| 4 [ARO| 2026

| CALIDAD BPO |

El presente informe tiene como propdsito documentar los resultados de los procesos de revisién de
calidad realizados sobre los Antecedentes, en el marco de las actividades de intervencién
archivistica adelantadas por el proveedor BPO y de la validacién de las transferencias documentales
a cargo del Archivo Central de la Superintendencia de Notariado y Registro. Dichas revisiones se
efectuaron mediante la verificacién Real vs. FUID, con el fin de evaluar el cumplimiento de los
lineamientos técnicos archivisticos vigentes, garantizar la adecuada descripcién de las unidades
documentales y verificar que los lotes cumplan con las condiciones minimas requeridas para su
eventual transferencia al Archivo Central ubicado en Funza.

| DESARROLLO DE LA REUNION

Hora de inicio: 9:00 a.m.

Hora de finalizacién: 4:00 P.m.

Lugar: Instalaciones de BPO

Entidad visitante: Superintendencia de Notariado y Registro (SNR)

ORIP CIRCULO REGISTRAL | TOTAL DE CAJAS | CAJAS REVISADAS | PORCENTAJE REVISADO FECHA DE REVISION
SAN JUAN CESAR 214 286 30 10,49%
PATIA 128 265 30 11,32%
miercoles 22 abril /2026
GARZON 202 1,101 112 10%
VILLAVICENCIO 230 1,654 170 10,00%
TOTAL 342 41,89%

El cuadro evidencia el estado de avance del proceso de revisién documental en las diferentes ORIP, a
partir de la relacién entre el volumen total de cajas y las unidades efectivamente intervenidas. Se
observa un nivel de ejecucién homogéneo, con porcentajes cercanos al 10,00%, lo que refleja una
aplicaciéon estandarizada de los lineamientos de gestion documental. Este comportamiento permite
inferir un control operativo adecuado en las actividades de organizacidn, verificacion y seguimiento
de los fondos documentales, contribuyendo al aseguramiento de la calidad, la trazabilidad de la
informacion y el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

El cuadro presenta el estado de avance en la revisién documental de las diferentes ORIP, evidenciando
el porcentaje de cumplimiento frente al minimo requerido para la transferencia al archivo central. En
este sentido, se establece un plan de trabajo a ejecutarse durante el dia 20 de abril de 2026, con el
propdsito de alcanzar el umbral minimo del 10% en cada sede.
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A continuacién, se relacionan las observaciones correspondientes a cada ORIP, con el fin de identificar
particularidades en el proceso, necesidades de ajuste y acciones especificas que permitan garantizar
el cumplimiento de los lineamientos de gestién documental y la adecuada preparacion de los fondos
para su transferencia.

Cabe recalcar que se mantuvo informado al proveedor con las observaciones pendientes y que fueron
subsanadas en tiempo real.

En la hoja de control se debe especificar el anexo.

Los criterios de revision documental se rigen conforme a lo establecido en el protocolo de
organizaciéon de antecedentes definido en el marco del Contrato 1515 con BPO, el cual establece los
lineamientos técnicos y operativos para la adecuada clasificacidn, ordenacion, verificacién y control
de los documentos. En este sentido, las actividades desarrolladas garantizan la estandarizacién del
proceso, la integridad de la informacion y el cumplimiento de los requisitos necesarios para la
transferencia documental al archivo central.

ORIP de San Juan del Cesar con un total de 286 cajas y 89 carpetas para traslado a la bodega Celta de
Archivo Central y con un total de 1.120 registros de matriculas con margen de error del 0.89% y 89
carpetas con margen de error 8.99%, con error mas frecuente es en fechas extremas fuid.

REPORTE ORIP SAN JUAN DEL CESAR 22 ABRIL DEL 2026

CONTEQ

ROTULOS

CANTIDAD CAJAS

FECHAS EXTREMAS

FOLIACION

CAJA

CARPETA / LIBRO

CANTIDAD
CARPETAS

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

286

89

79

10

86

3

88

1

88

1

100%

100%

89%

13%

97%

3%

99%

1%

99%

1%

FECHAS EXTREMAS
e Cumplimiento alto: 89% (79 carpetas) cumplen.
e Incumplimiento relevante: 13% (10 carpetas)
FOLIACION
e Cumplimiento alto: 97% (86 carpetas) cumplen.
e Incumplimiento nulo: 3% (3 carpetas)
ROTULACION
(CAJA)
e Buen nivel de cumplimiento: 99% (88 carpetas).

e Incumplimiento nulo: 1% (1 carpeta)
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(CARPETA)
e Buen nivel de cumplimiento: 99% (88 carpetas).
e Incumplimiento nulo: 1% (1 carpetas)
Conclusidn general
e El proceso presenta alto nivel de cumplimiento general.
e Foliacién y rotulacidn es el punto critico y principal oportunidad de mejora.
e Fechas extremas es el punto critico y principal oportunidad de mejora.
OBSERVACIONES GENERALES

» Error fecha inicial rétulo caja. La correcta es 1937/05/13

22 9 1831 AL 1841 X X X X

32198 AL
32209

13264 AL
13283

13430 AL
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2 214-5788 X X X X
ANTECEDENTES
REGISTRALES 214 gggg | '™ | 7% | 09 |1881) o8 | 28
214-9879 A
10 214-3889 x x % x
ANTECEDENTES
REGISTRALES 214-6164 | 1990 | 09 | 09 ja000f 10 f 25
2148178 A
90 s 214-9186 x x % x
wreornentes | e | o || | e
10 214-27033 A x x X —rsizs = o
214-27047
ANTECEDENTES
REGISTRALES 214-25763 fo47) 08 5
214-25757 A
7 214-25773 X X x
FUID
FECHAS EXTREMAS FOUACION CAIA ROTULOS CARPETA OBSERVACION
N° CAJA |NPCARPETA| N°MATRICULA
CUMPLE | NOCUMPLE | CUMPLE |NO CUMPLE CUMPLE |NOCUMPLE| CUMPLE | NO CUMPLE
2146729 -
71 2 214-6742 X X X X oK
214-6753 -
4 214-6764 X X X
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253 1 214-34166 X X X X oK

3 214-34171 X X X X oK

ANTECEDENTES
214-34293 -

REGISTRALES 214-34306
0 214-34312 % % % x

2009 | 01 | 10 |2019] 01 | 10 253 10

OBSERVACIONES

El Archivo Central realiza las actividades de verificacién con base en lo dispuesto en el Anexo Técnico,
el Protocolo Operativo y las directrices complementarias definidas en mesas de trabajo entre las
partes. No obstante, durante el proceso se han identificado inconsistencias entre dichos
instrumentos, particularmente en los criterios de organizacidon documental (expediente vs. turnos) y
en la definicién metodolégica para la identificacidn de fechas extremas, cuya fuente no se encuentra
claramente establecida pese a indicarse su extraccion del formulario de calificacion. Estas situaciones
han sido informadas de manera reiterada en los informes de revision y comunicadas tanto al
proveedor como a la supervision. En este contexto, las verificaciones realizadas por el Archivo Central
se efectian sobre muestras aleatorias, por lo que las subsanaciones evidenciadas en dichas muestras
no garantizan su aplicacién en la totalidad de las cajas intervenidas, persistiendo el riesgo de
inconsistencias en las unidades no revisadas, tales como errores en la busqueda y consulta
documental o saltos no justificados en la secuencia de matriculas. En consecuencia, los resultados de
las verificaciones se circunscriben al alcance de la muestra evaluada y a los lineamientos vigentes al
momento de la revisién.

COMPROMISOS

> Se realiza muestra de revisién del 10% del total de las cajas, acordado con el contratista se
hace las respectivas subsanaciones.

» El contratista se compromete a realizar la revision del 100% del lote.

» El presente informe se presenta el dia del afio 2026 por las personas que en ella intervinieron.
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ORIP de PATIA con un total de 265 cajas y 82 carpetas para traslado a la bodega Celta de Archivo
Central y con un total de 613 registros de matriculas con margen de error del 4.73% y 66 carpetas
con margen de error 23.17% con un alto error en fechas extremas fuid y hoja de control.

REPORTE ORIP PATIA 22 ABRIL DEL 2026

CONTEO

CANTIDAD CAJAS

FECHAS EXTREMAS

FOLIACION

ROTULOS

CAJA

CARPETA / LIBRO

CANTIDAD
CARPETAS

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

265

82

59

23

80

2

81

1

81

1

100%

100%

72%

39%

98%

2%

99%

1%

99%

1%

FECHAS EXTREMAS
e Cumplimiento alto: 72% (59 carpetas) cumplen.
e Incumplimiento relevante: 23% (23 carpetas)
e Podemos evidenciar que el porcentaje mas alto es en fechas extremas
FOLIACION
e Cumplimiento alto: 98% (80 carpetas) cumplen.
e Incumplimiento nulo: 2% (2 carpetas)
ROTULACION
(CAJA)
e Buen nivel de cumplimiento: 99% (81 carpetas).
e Incumplimiento nulo: 1% (1 carpeta)
(CARPETA)
e Buen nivel de cumplimiento: 99% (81 carpetas).
e Incumplimiento nulo: 1% (1 carpetas)
Conclusién general

e Fechas extremas es el punto critico y principal oportunidad de mejora.
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OBSERVACIONES GENERALES PATIA

21499 AL
220 1 515085 X X
55 3 1312 AL 1324 X X
124 9 5058 AL 9072 X X
111 1 7416 AL 7441 X X
111 8 7476 AL 7489 X X
12 7533 AL 7536 X X
111
25035 AL
: 25053 x x
245
25148 AL
11 X X X
25150
245
21445 AL
3 32774 % * *
265
,
ANTECEDENTES
REGIS TRALES 120 5120 | 1981 02 4 12 41
128-5128 A
92 B 128-5134 x %
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23 FMI

128-6760 A
128-6847

9FMI

128-2226 A
128-2271

128-2398 A
128-2444

128-5977 A
128-5991

FOLID D MATRICLLA RMOBLIARIA Mo 1285772

FOUO DE METRICULA INMOZILIARIA N 266781

FOUO JE MATRCULA IMMOBILARE No, 1265823

AN L |
REGISTRALES 128-5279

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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ANTECECENTES
REGSTRALES 1733103 el
128-3297 A
w 128-3309 * * * ®
ANTECEDENTES e | m
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x REGISTRALES 1268-3311
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> Caja 42 Carpetas 2 y 4 tomaron misma fecha final. El error esta en Fuid, HC

SE HACE DEVOLUCION CARPETA #2 NO CUMPLE NINGUNA FECHA FINAL CON FUID, HC NI TESTIGO
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ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLIACION
N°CAJA | N'CARPETA| N° MATRICULA CAIA CARPETA OBSERVACION
CUMPLE | NO CUMPLE | CUMPLE [NOCUMPLE CUMPLE [NOCUMPLE CUMPLE | NO CUMPLE
. R 128-875- X X ; FOLIO DE MATRICULA INMOBILIARIA No. 128-896 1977 |10 | 13 |1977| 10 ‘ EE] |
128-915
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OBSERVACIONES

El Archivo Central realiza las actividades de verificacién con base en lo dispuesto en el Anexo Técnico,
el Protocolo Operativo y las directrices complementarias definidas en mesas de trabajo entre las
partes. No obstante, durante el proceso se han identificado inconsistencias entre dichos
instrumentos, particularmente en los criterios de organizacién documental (expediente vs. turnos) y
en la definicion metodoldgica para la identificacidn de fechas extremas, cuya fuente no se encuentra
claramente establecida pese a indicarse su extraccidn del formulario de calificacion. Estas situaciones
han sido informadas de manera reiterada en los informes de revision y comunicadas tanto al
proveedor como a la supervisidn. En este contexto, las verificaciones realizadas por el Archivo Central
se efectian sobre muestras aleatorias, por lo que las subsanaciones evidenciadas en dichas muestras
no garantizan su aplicacién en la totalidad de las cajas intervenidas, persistiendo el riesgo de
inconsistencias en las unidades no revisadas, tales como errores en la busqueda y consulta
documental o saltos no justificados en la secuencia de matriculas. En consecuencia, los resultados de
las verificaciones se circunscriben al alcance de la muestra evaluada y a los lineamientos vigentes al
momento de la revisién.

COMPROMISOS

> Se realiza muestra de revision del 10% del total de las cajas, acordado con el contratista se
hace las respectivas subsanaciones.

» El contratista se compromete a realizar la revision del 100% del lote.

» El presente informe se presenta el dia del afio 2026 por las personas que en ella intervinieron.
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ORIP de Garzon con un total de 1.101 cajas y 324 carpetas para traslado a la bodega Celta de Archivo
Central y con un total de 2.017 registros de matriculas con margen de error del 1.24% y 300 carpetas
con margen de error 7.67% con un alto error en fechas extremas rotulos y hoja de control.

CONTEQ

CANTIDAD CAJAS

FECHAS EXTREMAS

FOLIACION

ROTULOS

CAJA

CARPETA / LIBRO

CANTIDAD
CARPETAS

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

1.101

324

311

13

317

7

309

15

309

15

100%

100%

96%

4%

98%

2%

95%

5%

95%

5%

FECHAS EXTREMAS

e Cumplimiento alto: 96% (311 carpetas) cumplen.

e Incumplimiento relevante: 4% (13 carpetas)

FOLIACION

e Cumplimiento alto: 98% (317 carpetas) cumplen.

e Incumplimiento nulo: 2% (7 carpetas)
ROTULACION

(CAJA)

e Buen nivel de cumplimiento: 95% (309 carpetas).

e Incumplimiento nulo: 5% (15 carpeta)

(CARPETA)

e Buen nivel de cumplimiento: 95% (309 carpetas).

e Incumplimiento nulo: 5% (15 carpeta)

Conclusién general

e El proceso presenta alto nivel de cumplimiento general.

e Foliacién y rotulacidn es el punto critico y principal oportunidad de mejora.

e Fechas extremas mejora.
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OBSERVACIONES GENERALES GARZON

» ORIP Garzon, error en fecha inicial rotulo

» ORIP Garzon Caja 238 Carpeta 7 Fecha extrema final errada en rétulo caja carpeta y hoja
control
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> Error titulo de caja 537 por total de folios.

» ORIP Garzon Caja 247 Matricula 202-12561 Error fecha inicial folio 2 testigo documental
cambio hoja control FUID errado
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» Cambio de caja 478

» Fechas extremas mal caja 7 Folios matricula
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» Fechas extremas mal validar todas las carpetas de la caja

» ORIP Garzon Caja 638 Matricula 202-43989 Error fecha inicial cambio hoja control FUID
errado
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> Caja 23 folio matricula inmobiliaria revisar toda la caja rétulos no concuerdan.

» ORIP Garzén Caja 758 carpeta 10 SE EVIDENCIA ERROER EN FECHAS EXTREMAS EN EL FUID Y
ROTULO DE CARPETA
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> ORIP Garzon Fecha inicial errada en rétulo Caja nimero 969 Carpeta nimero 11

» Orip Garzon Caja 926 Matricula 202 75188 Corregir hoja de control
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> Orip Garzon Caja 905 Corregir nimero de folios en el rétulo y carpeta 202 - 72628
Corregir nimero de folios en Fuid Matricula 72635y 72636

TROCESD: ADHANISTRAC

thcon e
CEoAEHTO DHGANIAEION
-m‘. IBRMM’DWV\IWD A

e

20272525 4
I(GISVMIK'S e
ANTECEDENTES

(20272665

- —“:l:-’:—_. 2
e e w1 gemitsisourn

202-35190 al
537 5 20235108 X X X
202-35224 al
s 202-35231 * X x
405 2 202-24725 X X X
7 202-24740 AL % X % ANTECEDENTES
202-24751 REGISTRALES 202-24751
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202-16294 AL
293 4 X X X X MATRICULA 202-16295 SIN HC
202-16296

202-16297 AL
5 202-16301 * x x X MATRICULA 202-16300 SIN HC

202-16324 AL
12 202-16330 * x x X MATRICULA 202-16326 SIN HC

202-48701 AL
887 : 202-48711 * % % %

202-48726 AL
202-48734

1 202-48799 AL X X X X
202-48802 MATRICULA 202-48759 ERROR EN NRO DE FOLIOS EN HC Y FUID, ROTULO DE CAJA Y

ROTULO DE CARPETA

202-3684 AL
202-3748

7 9 Zggji;g:L X X X X FECHAS EXTREMAS INICIAL ROTULO CAJA MAL EN ROTULO CARPETAS FECHA INICIAL Y FINAL

202-15422 al
202-15428

202-11896 AL
202-11838

202-12556 al
202-12564

202-43988 al
202-435992

ANTECEDENTES
azmz | s FECIST R £ p0tcvasen |208[ 1 | o5 |z [ o | ar

202-86097 AL

202-86109 on o el o {n fuel 2| mezo | owe s
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200-75136 AL
26 : 200-75140 * * * x
200-75167 AL
7 200-75171 * * * *
200-75188 AL
u 200-75189 x X * *
CORREGIR HOJA DE CONTROL FECHAS MATRICULA 202 - 75188
200-72625 AL
505 1 200-72628 x x X X
200-72629 AL
2 200-72631 * * x
CORREGIR EL NUMERO DE FOLIOS EN EL ROTULO CARPETA Y ROTULO DE CAJA
200-72635 AL CORREGIR NUMERO DE FOLIOS EN EL FUID DE LA MATRICULA 202- 72635 NUMERO
4 20072637 X X X X DE FOLIOS 71 - CORREGIR NUMERO DE FOLIOS EN FUID DE LA MATRICULA 202-72636
NUMERO DE FOLIOS 51 - CORREGIR NUMERO DE FOLIOS EN LA MATRICULA
202-72637 NUMERO DE FOLIOS 48
KUIULUD
FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAIA CARPETA
N° CAJA [N°CARPETA| N® MATRICULA |CUMPLE | NO CUMPLECUMPLE | NO CUMPLECUMPLE | NO CUMPLE CUMPLE  [NO CUMPLI OBSERVACION
202-17758 al
318 3 20217758 X X X X
ERROR EN FECHA FINAL MARTRICULA 202-17758 LA FECHA CORRECTA ES 2018-10-16
202-24079 al
397 2 k
202-24086 x x * * °
20224100 al ERROR EN FECHA INICIAL MATRICULA 202-24101 LA FECHA CORRECTA ES 1968-01-16
4 20224110 X X x x * ERROR EN FUID FECHA FINAL MATRICULA 202-24102 LA FECHA CORRECTA ES
2003-08-19
202-20261
1 al X X X X 0Ok
202-20261
349
202-20289
5 Al . x x Error en fecha extrema, no coincide ni el rotulo ni en la carpeta numero 5, verificar
20220285 fecha incial..matricula 20289
202-2838
] AL X X x x
202-2838
ERROR EN FECHAS EXTREMAS EN EL FUID, CON HOJA DE CONTROL
CORRELATIVO CARPETAS 7,8,9
104
202-2838 pettmecenenres L o | o [znez) o [ w
10 AL
202-2838
ERROR EN FECHAS EXTREMAS EN EL FUID, CON HOJA DE CONTROL
CORRELATIVO CARPETAS 7,8,9
1 202-31183 AL x X X X LAS FECHAS INICIAL Y FINAL DE LAS HC EN LA CARPETA 4 EN LA TIPOLOGIA
202-31192 DOCUMENTAL INDICA QUE ES UNA HOJA DE RUTA PERO ESTA ESCRITA A MANO...
202-31210 AL
439 7 209.21220 X X X X
202-31244 AL
u 202-31245 x x x x
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10 202-5663 X X X

SE EVIDENCIA ERROER EN FECHAS EXTREMAS EN EL FUID Y ROTULO DE CARPETA

202-78615
202-78619

202-78666
202-78675

ERROR EN ROTULO CARPETA FECHA INICIAL

OBSERVACIONES

El Archivo Central realiza las actividades de verificacién con base en lo dispuesto en el Anexo Técnico,
el Protocolo Operativo y las directrices complementarias definidas en mesas de trabajo entre las
partes. No obstante, durante el proceso se han identificado inconsistencias entre dichos
instrumentos, particularmente en los criterios de organizacion documental (expediente vs. turnos) y
en la definicion metodoldgica para la identificacidn de fechas extremas, cuya fuente no se encuentra
claramente establecida pese a indicarse su extraccidon del formulario de calificacion. Estas situaciones
han sido informadas de manera reiterada en los informes de revision y comunicadas tanto al
proveedor como a la supervisidn. En este contexto, las verificaciones realizadas por el Archivo Central
se efectlan sobre muestras aleatorias, por lo que las subsanaciones evidenciadas en dichas muestras
no garantizan su aplicacién en la totalidad de las cajas intervenidas, persistiendo el riesgo de
inconsistencias en las unidades no revisadas, tales como errores en la busqueda y consulta
documental o saltos no justificados en la secuencia de matriculas. En consecuencia, los resultados de
las verificaciones se circunscriben al alcance de la muestra evaluada y a los lineamientos vigentes al
momento de la revisién.

COMPROMISOS

» Se realiza muestra de revision del 10% del total de las cajas, acordado con el contratista se
hace las respectivas subsanaciones.

» El contratista se compromete a realizar la revision del 100% del lote.

> El presente informe se presenta el dia del afio 2026 por las personas que en ella intervinieron.
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ORIP de Villavicencio con un total de 1.694 cajas y 413 carpetas para traslado a la bodega Celta de
Archivo Central y con un total de 4.037 registros de matriculas con margen de error del 2.23% y 413
carpetas con margen de error 14.29%, con error mas frecuente es en fuid no coincide con lo fisico.

REPORTE ORIP VILLAVICENCIO 22 ABRIL DEL 2026

CONTEO

CANTIDAD CAJAS

FECHAS EXTREMAS

FOLIACION

ROTULOS

CAJA

CARPETA / LIBRO

CANTIDAD
CARPETAS

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE

CUMPLE

NO CUMPLE|

CUMPLE

NO CUMPLE

1.694

413

377

36

373

40

373

40

373

40

100%

100%

91%

10%

90%

10%

90%

10%

90%

10%

FECHAS EXTREMAS
e Cumplimiento alto: 91% (377 carpetas)
e Incumplimiento relevante: 10% (36carpetas)
FOLIACION
e Cumplimiento alto: 90% (373 carpetas)
e Incumplimiento nulo: 10% (40 carpetas)
ROTULACION
(CAJA)
e Cumplimiento alto: 90% (373 carpetas)
e Incumplimiento nulo: 10% (40 carpetas)
(CARPETA)
e Cumplimiento alto: 90% (373 carpetas)
e Incumplimiento nulo: 10% (40 carpetas)
Conclusién general
e El proceso presenta alto nivel de incumplimiento general.
e Foliacién y rotulacidn es el punto critico no coincide lo fisico con el fuid

e Fechas extremas es el punto critico no coincide lo fisico con el fuid
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OBSERVACIONES GENERALES VILLAVICENCIO

Se evidencia como observacién general que los Fuid no coinciden con lo fisico en matriculas, folios y
fechas extremas al parecer se les corrio la informacién, lo cual cambia la informacién de las cajas.

FUID

N CAIA

NECARPETA

N MATRICULA

FECHAS EXTREMAS

FOLIACION

ROTULOS

CAJA

CARPETA

CUMPLE

NO CUMPLI

CUMPLE NO CUMPLI

CUMPLE

NO CUMPLI

CUMPLE NO CUMPLI

OBSERVACION

157

TURNO
2016-230-6-18
340
MATRICULA
NO 230-7315
ALTURNO
2016-230-6-18
857
MATRICULA
NO 230-20021

VALIDAR CARPETA COMPLETA EN FUID CONTRA FISCIO

TURNO
2016-230-6-18
411
MATRICULA
NO
230-191105 AL
TURNO
2016-230-6-18

VALIDAR CARPETA COMPLETA EN FUID CONTRA FISCIO

TURNO
2016-230-6-16
91
MATRICULA
NO 230-40428

VALIDAR CARPETA COMPLETA EN FUID CONTRA FISCIO

132

WALIDAR TODA LA CAJA FUID CONTRA FISICO

TURNO
2016-230-6-17
052
MATRICULA
NO

WALIDAR TODA LA CAJA FUID CONTRA FISICO

TnMA

> Villavicencio Caja 132 Revisar toda la caja Fuid contra fisico no coincide matriculas — folios y
fechas extremas.

Superintendencia de Notariado y Registro
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> Caja 587 orip villavicencio carpeta 6 cambiar esta rota

» Caja nimero 430 Carpeta niumero 9 Error en foliacion manual, en el fuid esta bien ORIP
Villavicencio
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> ORIP Villavicencio 8@ 782 F3 3 error en fecha final en rotuld carpeta

- ST

* : PROCESO: ADMINISTRACIG) |
& PROCEDIMIENTO: e e
_____ FORMATO DE - 4 |
sreed B MW mya | DIRECCION TECNICA OE REGISTRO TR 3
o] 01 | omawa | oriema o meastro e e ty—— i
cooiGo| 42 67RO OF VATHE 4 b \
EXPEDIENTE | Tomiozzomooesn : oo |
CARPETANT L = = e

__Fouos

» Error foliacion en FUID Caja: 1666 Carpeta nimero 10 ORIP: Villavicencio
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> Villavicencio @ 1289 £ 7 errror en folios

C MR s PROCESO: ADMINISTRACION DOCUMENTAL  Joosne wwanomronss
e P IMIENTO: ORGANIZACION ) PR

FORMATO ROTULO DECARPETA

DE NOTARIADO Y |

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

OFICINA DE REGISTRO DE INST

REGISTRO DE MAmcuu ;
EXPEDIENTE » 2022:230.06-12589 MATRICULA NO 230-182
FECHAS EXTREMAS INICIAL 20 =

CARPETA N2 [ il |
OTRON® i | /A
FOLIOS [ 149 |  NO.CAIA
ey, ARl Y N

TN D

» Caja 1263 carpeta 2 rotulé mal en fecha y en Nro de consecutivo

i
3 VP GNDM OO 0L 1808 M
o3
24012022
B
~ .
Iy - ORIP VILLAVICENCIO j 4
!
f‘i»_f i 7.‘
o A NO 230-182288. 2
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» Cambio de rotulo Caja 1519 Carpeta nimero:9 ORIP Villavicencio por despegue

» Caja 1157 carpeta 10 revisar el orden cronoldgico
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> Error en foliacidén Caja 1468 Carpeta nimero 1 ORIP Villavicencio

> ERROR EN TURNO CARPETA 10 VALIDAR
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X x X ERROR EN MATRICULA No. DE TURNO 2016-230-6-15162 NO ESTA EN EL FUID DEL
FOLIO 1-17 CAJA 131 CARPETA 1 FUID CORRIDO NO COINCIDE CON NUMEROS DE
TURNO EN LAS CAJAS

184

ERROR EN MATRICULA No. DE TURNO TURNO 2016-230-6-22922 MATRICULA NO

X X X 230-175695 "ERROR EN MATRICULA

CARPETA 1 FUID CORRIDO NO COINCIDE CON NUMEROS DE TURNO EN LAS CAJAS"
CARPETA 1 FUID CORRIDO NO COINCIDE CON NUMEROS DE TURNO EN LAS CAJAS

TURNO 2016-230-6-13332 MATRICULA NO 230-169165 ERROR NO
COINCIDE EL FUID CON EL TURNO DE MATRICULA

TURNO 2016-230-6-13609 MATRICULA NO 230-9503 FUID CORRIDO NO
COINCIDE CON LOS DOCUMENTOS EN FISICO

TURNO 2013-230-6-20148
MATRICULA NO 230-73601 AL
TURNO 2019-230-6-20044
MATRICULA NO 230-135880

CARPETA No. 1 RAYADA CON LAPIZ, CAMBIAR CARPETA Y ROTULO

TURNO 2019-230-6-20315
MATRICULA NO 230-219855 AL
TURNO 2019-230-6-20586
MATRICULA NO 230-173553

1653

TURNO 2025-230-6-23947
MATRICULA NO 230-67846 AL
TURNO 2025-230-6-23560
MATRICULA NO 230-51267

ERROR FOLIACION A PARTIR DEL TURNO 2025-230-6-23873 MATRICULA NO
230-238046

TURNO
2017-230-6-24
637
MATRICULA
NO
230-184138

EN NOTAS NO INDICAN QUE CONTIENE PLANOS

340

TURNO
2017-230-6-20
458
MATRICULA
NO
230-138799 AL
TURNO
2017-230-6-21
285
MATRICULA
NO
230-197488

Superintendencia de Notariado y Registro

TURNO
2017-230-6-20
891
MATRICULA
NO
230-146610 AL
TURNO
2017-230-6-20
334
MATRICULA
NO
230-154840

TURNO 2017-230-6-20891 MATRICULA NO 230-146610, NO INDICAN QUE CONTIENE
X X PLANOS, TURNC 2017-230-6-9921 MATRICULA NO 230-34381 NO PERTENECE A LA
CARPETA, ERROR EN FECHA INICIAL EN ROTULO DE CAJA
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TURNO
2023-230-6-28
419
MATRICULA
NO
230-240430 AL
1341 1 TURNO X X X X OK
2023-230-6-28
432
MATRICULA
NO
230-118693

TURNO
2023-230-6-28
208
MATRICULA
NO
230-240428 AL
TURNO
2023-230-6-25
093
MATRICULA

NO NO INDICAN EN NOTAS QUE HAY PLANG,EN FUID Y ROTULO HAY 184 FOLIOS Y SON

230-172705 185

TURNO
2019-230-6-13
600 5 95 MATRICULA X X X X
NO 230-49852

ALTURNO oK

TURNO
2019-230-6-11
9 90 MATRICULA X X X X ERROR EN FECHA INICIAL ROTULO DE CARPETA 9

NO
230-216263 AL

TURNO 2021-230-6-246596
1133 2 MATRICULA NO X X X X
230-95267

TURND 2021 230 6 24813
MATRICULA NO 230 85024

z022| 01 | o5 [2022| 01 |68
TURNO 2021-230-6-24457
MATRICULA NO 230-5873

ERROR FECHAS EXTREMAS EN FUID

TURNO 2020-230-6-571
MATRICULA NG
782 3 230-176482 AL TURNO ERRO FECHA FINAL EN ROTULSO DE CARPETA
2020-230-6-443
MATRICULA NO

TURNO 2022-220-6-21145
MATRICULA NO
7 230-88903 AL TURNO X X X X NRO DE FOLIOS MAL
2022-230-6-20777
MATRICULA NO

TURNO 2021-230-6-23353
MATRICULA NO
1120 1 230-163254 TURNO X X X X
2021-230-6-23264
MATRICULA NO

TURNO 2021-230-6-23187
8 MATRICULA NO X X X X
230-148817 ALV

TURNO 2022-230-6-12589
1263 1 MATRICULA NO X x
230-182268
ROTULO DE CARPETA MAL

TURNO 2022-230-6-12529
2 MATRICULA NO X X X
230182268
ROTULO DE CARPETA MAL , EN FECHA Y NO ESPECIFICA QUE ES UN MODULO 1-2

TURNO 2016-230-6-24540
197 2 MATRICULA NO X X X X
230-126665
TURNO Y MATRICULA MAL UBICADOS FAVOR CORREGIR CARPETA

TURNO 2016-230-6-24752
5 MATRICULA NO X X FALTA MATRICULA 230-181256 EN EL FUID EL FISICO SI ESTA, TURNG 216230-623739,
230-203521 ADEMAS EL FUID ESTA CORRIDO EN TODA LA CAJA , VALIDAR CAJA COMPLETA FALTAN
TURNOS EN FUID PERO SI ESTAN EN FISICO
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TURNO 2016-230-6-24761
MATRICULA NO
220-200703

VALIDAR CAJA COMPLETA FALTAN TURNOS EN FUID PERO SI ESTAN EN FISICO

TURNO 2016-230-6-24761
MATRICULA NO
230-200705 AL TURNO
2016-230-6-24779
MATRICULA NO

VALIDAR CAJA COMPLETA FALTAN TURNOS EN FUID PERO SI ESTAN EN FISICO

1120

TURNO 2021-230-6-23295
MATRICULA NO
230-217153

TIDNA 271 298 & 13300

TURNO
2016-230-6-20824
ALTURNO
2016-230-6-20748

ERRCR FUID DIGITAL NUMERO DE CARPETA

TURNO
2016-230-6-20741
ALTURNO
2016-230-6-20378

ERROR FUID DIGITAL NUMERO DE CARPETA REVISAR CAJA EN EL FUID
VALIDAR CAJA

183

TURNO
2016-230-6-22584
ALTURNO
2016-230-6-22101

VALIDAR CAJA FUID DIGITAL

183

TURNO
2016-230-6-22469
AL TURNO
2016-230-6-22876

VALIDAR CAJA FUID DIGITAL

1562

TURNO

2024-230-6-8779 AL
TURNO

2024-230-6-8898

VALIDAR CAJA FUID DIGITAL

1562

TURNO

2024-230-6-9047 AL
TURNO

2024-230-6-8905

VALIDAR CAJA FUID DIGITAL

158

TURNO
2016-230-6-18
877
MATRICULA
NO 230-49466
AL
TURNO
2016-230-6-18
878
MATRICULA
NO
230-120820

TURNO TURNO 2016-230-6-18857 MATRICULA NO 230-200217 EN FUID REGISTRA EN
CAJA 157 ¥ CARPETA 10, FISICAMENTE UBICADA EN CAJA 158 CARPETA 1

T s

prr

st Lol o | an fae| m | 0| e -

TURNO
2016-230-6-18
958
MATRICULA
NO
230-197214

AL X X
TURNO
2016-230-6-18
888
MATRICULA
NO
230-200128

TURNO 2016-230-6-18958 MATRICULA NO 230-197214 EN FUID REGISTRA EN CAJA
158 Y CARPETA 3, FISICAMENTE UBICADA EN CAJA 158 CARPETA &

TURNO
2016-230-6-18
962
MATRICULA
NO
230-148792
AL
TURNO
2016-230-6-18
975
MATRICULA
NO 230-20676

it wircwre (o1 |a @l fs| Bo | B [ 0 we ow | w

TURNO 2016-230-6-18962 MATRICULA NO 230-148792 EN FUID REGISTRA EN CAJA

TIERR IR

[

E R e O W

B

TIFZEEN M
AR
0
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170

TURNO
2016-230-6-20
256
MATRICULA
NO
230-181079
AL
TURNO
2016-230-6-20
646
MATRICULA
NO 230-59928

TURNO 2016-230-6-20256 MATRICULA NO 230-181079 EN FUID REGISTRA EN CAJA
169 Y CARPETA 10, FISICAMENTE UBICADA EN CAJA 170CARPETA 1

TURNO
2016-230-6-20
674
MATRICULA
NO
230-155131
AL
TURNO
2016-230-6-20
414
MATRICULA
NO 230-26280

REVISAR CAJA COMPLETA FUID CORRIDO

TURNO
2020-230-6-81
72 MATRICULA

NO
230-220184
AL

TURNO
2020-230-5-83
67 MATRICULA
NO 230-1056

TURNO
2020-230-6-85
61 MATRICULA
NO 230-89531

AL

TURNO
2020-230-6-85
96 MATRICULA

NO
230-159260

ERROR FOLIOS MATRICULA 230-37040 FUID FINALIZA EN 173 EN FISICO EN 172

= e
MATRCULAND 2345700

0| 8 | a0 a0 @ FiSOD (o fMmE | oW |

FUID

N CAJA

NECARPETA

N MATRICULA

FECHAS EXTREMAS

FOLIACION

ROTULOS

CAIA

CARPETA

CUMPLE [ NO CUMPL

CUMPLE _ [NO CUMPLI

CUMPLE

NO CUMPLI

CUMPLE _ [NO CUMPLI

OBSERVACION

157

TURNO
2016-230-6-18
340
MATRICULA
NO 230-7315
ALTURNO
2016-230-6-18
857
MATRICULA
NO 230-20021

VALIDAR CARPETA COMPLETA EN FUID CONTRA FISCIO

TURNO
2016-230-6-18

MATRICULA
NO
230181105 AL
TURNO
2016-230-6-18

VALIDAR CARPETA COMPLETA EN FUID CONTRA FISCIO

TURNO
2016-230-6-16
921
MATRICULA
NO 230-40428

VALIDAR CARPETA COMPLETA EN FUID CONTRA FISCIO

132

WALIDAR TODA LA CAJA FUID CONTRA FISICO

TURNO
2016-230-6-17

MATRICULA
MO

WALIDAR TODA LA CAJA FUID CONTRA FISICO

TnMA
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TURNO
201%-230-6-39
92 MATRICULA

MO
626 1 230-147385 AL X X X X

TURNOD
2018-230-6-39
B7 MATRICULA

MO

TURNO
2015-230-6-40

38 MATRICULA
4 NO X X X

230-167972 AL
TURND CORREGIR TURNO 2012-230-5-1568 MATRICULA 230-7291 CORREGIR FECHA EN FUID

TURNO
2016-230-6-23
973
1%6 MATRICULA X X * VALIDAR TODA LA CAJA FUID CONTRA FISICO
NO 230-77779
TURNO
2016-230-6-24

T ioNN

TURNO
2016-230-6-13
1 278 X X X X
MATRICULA
N0 230-3738

TURND
2016-230-6-12
118 2 o16 X ® X X
MATRICULA
NO
TURND
2016-230-6-13

3 061 X X X X
MATRICULA
NO

EL FUID NO COINCIDE COM EL FISICO VERIFICAR NUMERG DE TURNO EN TODA LA CAJAL

EL FUID NO COINCIDE COM EL FISICO VERIFICAR NUMERG DE TURNO EN TODA LA CAJA|

EL FUID NO COINCIDE COM EL FISICO VERIFICAR NUMERG DE TURNO EN TODA LA CAJA|

TURNO
2017-230-6-18

TURNO
2019-230-6-13
1 514 X X X X
MATRICULA
NO 230-28163

J01 TURNO
2018-230-6-12
482 P
MATRICULA

NO
230-181655

CORREGIR CORRELATIVO DE CARPETA 2 10 EN FUID

TURNC
2022-230-6-25
1 208 X X X X

MATRICULA

MO 230-4687 CORREGIR ROTULO DE CAIA POR ERRCR EN CANTIDAD DE CARPETAS

1328 TURNO

2022-230-6-27

1 192 X X X X

MATRICULA
NO

CORREGIR ROTULO DE CAJA POR ERROR EN CANTIDAD DE CARPETAS

TURNO

2023-230-6-15

1 308 X X X X

MATRICULA
NG

1245 NO TIENE ROTULO DE CAJA

0,121
TURNO
2023-230-6-13

10 607 X * X X
MATRICULA

o NO TIENE ROTULOD DE CAIA

TURNO
2022-230-6-10

1 307 X X X X
MATRICULA
NO

TURNO

Pagina | 35

Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP - CNEA-PO -02 -FR - 04
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05
Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024




Superintendencia de
Notariado y Registro

230-76076
1 AL X X X CAJA MAL ORGANIZADA
230-101265
I BT e ) P P e
587 6 AL X X
250217516 UARPE IA RP 1A EN UN CUSIAUO
ERROR EN FUID EL TURNO CORRECTO ES 2018-230-6-24389
230-216453
E] AL X X X
230-215833
230-179357
3 AL X X X
230-171247
CAJA MAL ORGANIZADA
230-214000
444 B AL X X X
230-9987
23048346
10 AL X X X
230-116816
230-183327 vimeansir |t [ o 2ot ae [ on
3 AL X X X TERROOE
230-51078
ERRO NUMERQ DE MATRICULA EN EL FUID EL CORRECTO ES 230-176073
230-11468 ERROR: EN RANGO DE FOUACION EN LA CARPETA 4,
1588 4 AL X X EN EL FUID INDICA QUE ESTA LA MATRICULA 230-4E8556 DEL FOUD B6-89,
EL RANGO CORRECTO ES 85-117, ES DECIR QUE DESDE ESTE RANGO ESTA CORRIDA
230-104310 L& FOUACION VERIFICAR.
230-171451
3 AL % %
230-114319
1546 REVISAR TODA LA CAJA NO COINCIDE EL FUID CON LA CONSIGNADO EN LA CAJA
230-45473
10 AL % %
230-43168
REVISAR TODA LA CAJA NO COINCIDE EL FUID CON LA CONSIGNADO EN LA CAJA
230-185958
2z AL % %
230-30108
1536 REVISAR TODA LA CAJA NO COINCIDE EL FUID CON LA CONSIGNADO EN LA CAJA
230-16576
AL
w© 230-223207 * *
REVISAR TODA LA CAJA NO COINCIDE EL FUID CON LA CONSIGNADO EN LA CAJA
wim
2018-230-06-4860
N 198983 M X X ERROR EN FOLIACION DESDE LA 127 A LA 163
2018-230-06-4188- MATRICULA N ° 230-96224 EMPIEZA EN FOLIO 128
21766
i
2025-230-06-1454
190868
0 2025-230-06-1474 x X
171573
ERROR EN FOLIACION EN FUID MATRICULA N° 2230-171573 VA DE LA 143 A LA 164
2023-230-06
18134
1468 1 52076 X X X
2023-230-06-18174 ERROR EM FOLIACION EN FUID MATRICULA N° 230-213458 Y EN
45982 MATRICULA N° 230-24385
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2024-230-06-1123
7744
1519 B 2024-230-06-1386 X X * *
164309 FALTA INCLUIR LA MATRICULA N°230-200457 ESTA EN FISICO FOLIACION DELA 144 A
LA 152 Y NO SE ENCUENTRA EN FUID

2024-230-06-1478
167627
2023-230-06-1146

23061594
N/A

2024-230-06-970
9 236264 X X X X

N/A

TURNO 2022-230-6-1934
MATRICULA NO 230-48074
1157 1 ALTURNO 2022-230-6-1949 X X X X
MATRICULA NO 230-5873

TURNO 2022-230-6-2068
MATRICULA NQ 230-9579
10 |ALTURNO 2022-230-6-2054 X X X X
MATRICULA NO

230-212027 ERROR EN TURNO CARPETA 10 VALIDAR

OBSERVACIONES

En el marco del proceso de verificacidn previo a la transferencia al Archivo Central, se deja constancia
de que la revisidn realizada corresponde a un muestreo técnico y no a la totalidad de las unidades
documentales. Durante dicha verificacién se identificaron inconsistencias entre los instrumentos
contractuales, particularmente entre el Anexo Técnico y el Protocolo Operativo. En el Anexo Técnico
(nota, pag. 40) se establece de manera expresa: “Para las ORIP en las que se identifique
documentacién organizada por turnos, en el desarrollo de las actividades técnicas se debera realizar
el proceso de organizacién conformando un expediente por cada matricula identificadas en los
mismos, garantizando la ejecucién de las actividades definidas en el protocolo de organizacién
documental.”; no obstante, el Protocolo Operativo define para casos especificos, como la ORIP de
Villavicencio, la organizacidn por turnos, lo cual genera ambigliedad en la aplicacién de los criterios
técnicos. Asi mismo, se evidencid falta de claridad metodoldgica en aspectos como la identificacion
de fechas extremas, cuya fuente no se encuentra plenamente definida, pese a indicarse su extraccidon
del formulario de calificacidén. Estas situaciones han sido documentadas y comunicadas en los
informes de revisién tanto al proveedor como a la supervision. En este contexto, las subsanaciones
evidenciadas sobre las muestras verificadas no garantizan su implementacién en la totalidad de las
cajas intervenidas, por lo que persiste el riesgo de inconsistencias en las unidades no revisadas, tales
como errores en los procesos de busqueda y consulta documental, asi como posibles saltos no
justificados en la secuencia de matriculas. En consecuencia, el recibo de la documentacidn se realiza
con salvedades, limitado al alcance de la revisidon efectuada y a los lineamientos operativos vigentes,
y no implica la validacién integral del cumplimiento técnico del contrato ni la subsanacion total de los
hallazgos identificados, los cuales permanecen bajo responsabilidad del proveedor y de la
supervision. Lo anterior se deja documentado para efectos de trazabilidad, control y determinacién
de responsabilidades en el marco del proceso.

COMPROMISOS

> Se realiza muestra de revision del 10% del total de las cajas, acordado con el contratista se
hace las respectivas subsanaciones.

» El contratista se compromete a realizar la revision del 100% del lote.

> El presente informe se presenta el dia del afio 2026 por las personas que en ella intervinieron.
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